Písemná a elektronická komunikace 2.PD 10/11
Opakování – nácvik písmen na klávesnici 



- email, poslání s přílohou

Psaní adres  
- nácvik psaní na klávesnici 

Druhy tabulek a jejich náležitosti

Pravidla stylizace dopisů a dokumentů

Pololetní test


………………………………………………………………………..
Úprava dopisů a dokumentů

Velikosti papírů a obálek, korektorská znaménka, elektronická komunikace 

Dokumenty posílané el.poštou, možnost využití el.podpisu

Internetbanking, internet

Závěrečný  test

